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Schulung: Erfassung der Quittung

Start des Programmes über den Button auf dem Desktop:

Anmeldung:

Auswahl des Benutzers 
und Eingabe des 
Passwortes





Ablauf Erfassung der Quittung

1. Kind aufrufen

2. Patientenstammdaten ergänzen

1. Mail-Adresse

2. Bevorzugter Kommunikationsweg

3. Code

4. Postadresse

5. Eltern/ Erziehungsberechtigte

3. Übernehmen und Button (Quittung) auswählen

4. Den Rest der Quittung ausfüllen

5. Speichern



Das Kind wird über die Suche oder 
zuletzt gewählte Patienten 
ausgewählt.

zuletzt gewählte Patienten 



Patientenstammdaten gemäß der vom Patienten 
ausgefüllten Papier-EWE  ergänzen 

Hier werden die Patientendaten ergänzt:
• E-Mail Adresse
• Bevorzugter Kommunikationsweg
• Code
• Ggf. Postadresse
• Erziehungsberechtigte 

Unter dem Reiter Familie, können die Erziehungsberichtigten angelegt 
werden.

Bitte die geänderten
Daten übernehmen! 



@Mail Adresse eintragen

Der Bereich hinter der Bezeichnung
Telefon besteht aus mehreren 
Feldern, die sich in Abhängigkeit der 
gewählten Kommunikationsart 
ändern.

Alle Einträge aufblenden
Rechte Maustaste auf das 
Symbol oder Pluszeichen um 
neue Einträge zu erstellen, 
ändern etc.
zum Beispiel:



Bevorzugten Kommunikationsweg auswählen

Hier wird das Feld E-Mail ausgewählt.



Code eintragen



Postadresse – wenn abweichend von eGK bitte anpassen



Bei Adressänderung – bitte Meldung mit „ja“ bestätigen…



Eltern/ Erziehungsberechtigte ergänzen

Durch anklicken der drei Punkte kann man alternativ:
• Eine Adresse erfassen – geht am schnellsten – man benötig oft nur den Vornamen 
• Fremdadressenreferenz herstellen = einen Vormund auswählen
• Patientenreferenzen herstellen = wenn der Vater auch Patient ist oder die eGK gelesen 

wurde, diese auswählen. 



Vorname jedes Erziehungsberechtigten eingeben

übernehmen nicht vergessen



Übernehmen und Button auswählen

Über den Button mit dem Formular 
wird die Quittung geöffnet.

Bitte alle eingegebenen Daten 
unten rechts übernehmen, damit 
der Button „Quittung“ ausgewählt 
werden kann.



Quittung ausfüllen

Die 
Checkboxen 
müssen 
ausgefüllt 
werden.



Speichern



Hier wird das Feld „Ja“ ausgewählt.

Hier wird das Feld „Übernehmen“ ausgewählt.



Die Quittung befindet sich nach der Speicherung in der Patientenakte.



Ablauf Erfassung der Quittung

1. Kind aufrufen

2. Patientenstammdaten ergänzen

1. Mail-Adresse

2. Bevorzugter Kommunikationsweg

3. Code

4. Postadresse

5. Eltern/ Erziehungsberechtigte 

3. Übernehmen und Button (Quittung) auswählen 

4. Den Rest der Quittung ausfüllen 

5. Speichern


